Бланк организации
                                                                                       
                                                                                           Исполняющему обязанности
ректора  ГАОУ ВПО «Московский                                                                                            городской университет управления                                                         Правительства Москвы» 

В.Ю. Фивейскому 

Уважаемый Василий Юрьевич!

Прошу Вас провести обучение (должность, фамилия, имя, отчество – полностью) в МГУУ Правительства Москвы на семинаре «Кадровое делопроизводство: оформление кадровой документации при приеме и увольнении работника в медицинской организации. Сложные вопросы и пути их решения» объёмом 10 учебных часов 24 сентября 2015 года.
Оплату в размере  7000 (семь тысяч) рублей 00 копеек  гарантируем.

Оплата производится авансовым платежом исходя из стоимости участия в семинаре – семь тысяч рублей 00 копеек.

Руководитель организации – ФИО полностью, действует на основании …………...
Полное и сокращённое наименование организации: 
точно в соответствии с учредительными документами
Телефон бухгалтерии: ……………
Реквизиты заказчика:

Юридический адрес: 
КБК 
ИНН/КПП: 
р/с  
л/с  
БИК:  
Руководитель организации           _________________   подпись, ФИО (полностью)
Главный бухгалтер                        _________________   подпись, ФИО (полностью)
М.П.
Исполнитель: ФИО и тел

