AHHOTALUA

«JlokymMeHTAlTHOHHOE o0ecTiedeHne CUCTEMbI YIIPaBJIeHHs NEePCOHATIOM»

O)I(I/I,I[aeMBIe PE3YyJIbTAaThl

YuyeOnas JUCLIUILIMHA oOecrieunBaer OBJIAJICHUE
CJIEIYIOIIUMU KOMIIETCHITUSIMU:
OIIK-1 - BnageHWe HaBBIKAMM IIOMCKa, AaHaJIH3a U

WCIIOb30BaHUSI HOPMATUBHBIX M TPABOBHIX JIOKYMEHTOB B
cBoel mpoecCHOHATbHOMN ACSITEIBHOCTH;

I[IK-15 -  ymeHue  BecTM  JEJIONPOU3BOJACTBO U
JOKYMEHTOOOOpPOT B OpraHax TIOCYJapCTBEHHON BIIACTU
Poccuiickoit ®@enepanny, OpraHax rocyJapCTBEHHOM BIIACTH
cyosektoB Poccuiickoit ®depepanmu, opraHax MECTHOTO
CaMOYNpAaBJIEHUS, TOCYJAapCTBEHHbIX W MYHMIMIAIbHBIX
MPEANPUATHIX U YUPESKICHUSIX, HAYYHBIX U 00pa30BaTeIbHBIX
OpraHM3alMsaX, MOJIMTUYECKUX MapTUSX, OOLIECTBEHHO-
MOJINTUYECKUX, KOMMEpPYECKUX U HEKOMMEPYECKHX
OpraHu3alusIx.

Coz[epxcaHI/Ie Kypca

Hasnauenne  Kypca, OCHOBHblE IOHATHA.  Pa3Butne
IPEACTaBICHUH O  JOKYMEHTE.  3aKOHOAATENbHOE U
HOPMAaTHBHO-METOINYECKOE peryiaupoBaHue
JTOKYMEHTAI[MIOHHOTO 00eCIedYeHNs YIpaBJICHUs MEPCOHAIOM
B TOCYJapCTBEHHBIX  OpraHHU3aLUsX. CoBpeMmeHHbIE
TpeOOBaHUSI K OpraHU3allK JOKyMeHTooOopoTa. Kampossie
JTOKYMEHTBI B JTOKyMEHTO000poTe OpraHHU3aLuHy.
CoBpemeHHbIE TpeOOBaHUS K COCTaBY M OGOPMIICHHUIO
nokymMeHToB. CocTaB U oopMiIeHHE KaJpOBBIX JTOKYMEHTOB.
Opranu3anus XpaHeHHsI KaIpOBBIX JOKYMEHTOB B TEKYIEM
JIeNIOTIPOU3BOACTBE. J[OKYMEHTBI OrpaHHYEHHOI0 JIOCTYIIA.
3ammTa nepcoHaNbHBIX AaHHBIX. OCHOBBI JENIONPOU3BOCTBA
B OpraHax MCIIOJHHUTEIbHONH BHacTu ropoga MOCKBBI
(271EKTPOHHBIH KypC)

HpOMe)KYTOLIHaH aTTeCTalusAa

3ayeT ¢ OLEHKOH




