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[Tono»eHue
o LleHTpe conpoBoxaeHnA obpasoBaTesibHbIX NPOrpamMM 1 KafpoBbIX NPOEKTOB

1. O6Lme nosoxKeHna

1.1. LleHTp conpoBoaeHna obpasoBaTesibHbIX NMPOrpaMM M KagpoBbixX NPoeKToB (Oanee
- LleHTp) ABNAeTCA CTPYKTYpHbIM nofpasfeneHneM MIYY [MpaeuTensctBa Mockebl (Qanee -
YHMBepcuTeT),  OCyLIecTBAAIOWMM  OpraHu3aLmMio WM COMpOBOMOEHWE  [OMOJSHUTESNbHbIX
npodeccuoHanbHbIX MporpaMM U MeponpuATMA B Lenax obecneyeHna [OeATeNbHOCTY
YHuBepcuTeTa.

1.2. Hactosuwee MMonoxeHne onpepenseT npaBoBoi cTaTyc LleHTpa, ero cTpyKTypy,
3ajauM u ¢yHKUMM, npaBa, 06A3aHHOCTM W OTBETCTBEHHOCTb, MOPALOK OpraHMsaUuu ero
AEeATEeNbHOCTU M B3aMMOLENCTBUA C APYrMMU CTPYKTYPHBIMU MoapasfaeneHnamMn YHusepcuTeTa,

( $U3MYECKUMM 1 IOpPUOMYECKUMM NIULIAMKM, OpraHaMy rocyQapCTBEHHONM BflacTM M MeCTHOro
caMoyrnpaBneHus.

1.3. UeHTp B cBoell [eATeNbHOCTM PYKOBOACTBYETCA KoHCTUTyLmel PoccuiicKoil
®epepaumu, HopMaTVBHLIMK NPaBOBLIMU aKTaMu Poccuiickon Qefepaumm, NpaBoBLIMU aKTaMu
ropoga MockBbl, YcTaBoM YHMBepcuTeTa, HacTOAWMM [1oSfI0MEHMEM M MHBIMM NOKasbHbIMU
HOpMaTUBHLIMU aKTaMu YHuUBepcuTeTa.

1.4. LleHTp cospaetca, peopraHM3yeTcA W JIMKBUOMPYETCA NPUKa3oM YHMBepcuTeTa Ha
OCHOBaHMM peLlieHnnA yYeHoro coBeta YHuBepcuTeTa (ganee — YyeHslit coser).

1.5. LleHTp He ABNAETCA IOpPUONHECKUM JIULIOM.

1.6. TMonoeHne o LleHTpe, a TaKKe M3MEHEHUA B HEro yTBEpMOalOTCA MNPUKasoM
YHuBepcuTeTa Ha 0CHOBaHWUM pellieHua YyeHoro coBeTa.

1.7. UeHTp B cBOEM [OeATeNbHOCTM MOAYMHAETCA HeMocpefcTBeHHo PekTopy
YHuBepcuteta (ganee - Pektop).

2. CtpyKTypa LleHTpa

2.1. CTpyKTypa 1 WraTHaA uicnieHHocTb LleHTpa yTBepypaaeTcA PeKTopoM c yyeToM
o6beMa 1 xapaKTepa paboTbl, BbinosiHaeMol LieHTpoMm.

2.2. LleHTp Bo3rnasnaet aupeKkTop LleHTpa, KoTopblil MoguMHAETCA HerocpencTBEHHO
PekTopy.

3. 3apaum n pyHKUMK LleHTpa
3.1. 3apavamu LleHTpa sBnsioTCcA:

3.1.1. OpraHusauma 1 conpoBoX/aeHNe AOMONHUTENBHBIX MPOGECCMOHaNbHBIX NPOrpaMM U1
MEepOnpUATUA.



3.1.2.  ObecrievyeHne  cobniofeHna  obydalowMMUMCA MO OOMOSIHATESbHBIM
npodeccuoHanbHbLIM  MporpaMMaM  MpaBuil  BHYTPEHHEro  pacrnopagka  oby4yarowmxca
YHuBepcuTeTa.

3.1.3. OpraHu3auMoHHOe M TEeXHONOrM4yecKoe COMPOBOMAEHWE WTOrOBOM aTTecTauuu
obyyaloLwmMXcA No [OMNoSHUTENbHBIM NPodeccuoHanbHbEIM NMpPorpaMMaM MyTeM KOMMbIOTEpPHOro
TeCTUPOBaHWA.

3.1.4. Pabota c 6naHKamMu [OKYMEHTOB O KBanuouKauMm U cepTUOUKATOB B
COOTBETCTBUM C JIOKasbHbIMU HOPMATUBHLIMU akTamu YHUBepcuTeTa.

3.1.5. OcywecTtBrieHne KOHCYNbTALMOHHOM W  MHPOPMAaLMOHHON MOAAEpHKM Mo
A0MNONHUTENBbHLIM NpodeccroHabHBIM NporpaMMa,

3.1.6. ObecneyeHue y4eTa 1 OTHETHOCTM B paMKax ¢yHKUMIA LieHTpa.

3.2. LleHTp ocywiecTBnseT cnegyowme GyHKUMM:

3.2.1. OpraHusauma 1 conpoBoXAeH!e AOMONHUTENbHBIX NPOodeccuoHasbHbIX NporpaMM u
MeponpuATUn  (ceMMHapoB, KoHdEepeHUMI, KpyrnblX CTONOB W Opyrux), B TOM uucie Ond
roOCyAapCTBEHHbIX MPaMOaHCKMX CIYMHallUMX U paboTHUKOB rocyAapCTBEHHbIX YUpeRaeHui ropoda
MocKBbl, B paMKax rocyfapcTBeHHOro 3afaHuA YHUBepcUTeTa M Ha OCHOBaHWM [OroBOPOB 06
OKa3aHuW NnaTHbIX 06pa3oBaTesibHbIX YCyT.

3.2.2. PaspaboTKa NpoeKToB NoKasbHbIX HOPMAaTUBHLIX U MHBIX aKTOB YHMBepcuTeTa Mo
BCEM BOMpocaM, CBA3aHHbIM C peanusaumen 3afad U ¢yHKuUMA LleHTpa, M opraHmMsaumsa ux
cornacoBaHWA B YCTAHOB/IEHHOM MopAKe.

3.2.3. C6op 1 KoHconMAaumMA NPeasIokKeHUI Mo pacnpeenequyio ayaMTopHoro ¢poHaa ana
dopMMpoBaHMA exeMecAYHoro rpaduKa npoBefdeHUs YYebHbIX 3aHATUIA MO AOMOSHUTENbHBIM
npodeccuoHanbHbLIM NporpamMMaM U MeponpUATUIA.

3.2.4. OpraHu3auma 1 KOHTPOJIb KayecTBa NOAroTOBKM ayAUTOPUI K YUYebHbIM 3aHATUAM,
B TOM YM1C/ie OCHALLIEHNA UX Heo6XoaMMbIM 060pYL0BaHMEM.

3.2.5. BHeceHue cBefeHUM 0 XO[e peanusauuy OOMOSHUTESbHLIX MpodeccuoHarbHbIX
nporpamMMm U1 MeponpuATMA B EAMHOM aBTOMaTM3MpoBaHHOM WHQOPMAaLMOHHOW cUcTeMe
ynpaeneHua Kagpamu [Npasutensctea Mocksbl «Kagpbl 2.0».

3.2.6. BHeceHve cBefieHMI 0 xofe peanu3auuu OOMOSHATENbHLIX MpodecchoHabHbIX
nporpamMM ¥ MeporpuATUIA B aBTOMaTU3MpoBaHHOM MHdopMaLmoHHol cucteMe «1C: YnpasneHue
y4ebHbIM NpoLeccoM».

3.2.7. Peructpauvsa oby4yalolmxcA MO OOMOSHUTESIbHLIM  NpodecchoHasbHbIM
nporpamMmam u yyeT rnoceLeHnsa M1 y4ebHbIX 3aHATUMA U MeponpUATUIA.

3.2.8. OpraHu3auma 1 npoBeeHVe BXOQHOMO U UTOrOBOr0 aHKETUPOBaHMUSA 06y4aloLLMXCA
Mo AOMOoJSIHUTENbHBIM NpodeccnoHasnbHbIM NporpaMMaM.

3.2.9. OdopmMneHne [OKYMEHTOB ANA NMPOBEAEHUA UTOroBOWM aTTecTauun obydaloLmxcs
Mo [0rMoJSIHUTESNbHBIM NPodeccMoHanbHLIM MPorpaMMam.

3.2.10. YyacTve B opraHusauuu NpoBedeHUA WTOMOBOW aTTecTauuu obyyalowmxcA Mo
AO0MNOHUTENbHBLIM NMPpodeccMoHanbHbLIM NPorpamMMaM.

3.2.11. OdopmneHne ¥ Bblga4a YOOCTOBEPEHWI O MOBLILEHUM KBanUdUKaLuy,
cepTuduKaToB U UX Ay6INKaTOB.



3.2.12. YyacTue B noaroToBKe NMPOEKTOB CMET Mo oryiate NpoBefeHUs yUebHbIX 3aHATUN,
0dopMIeHUM rpaykaaHCKo-NpaBoBbIX [Or0BOPOB, aKTOB 06 OKasaHuM YCiyr, [oroBopoB 06
OKasaHuM NnaTHbIX 06pasoBaTenbHbIX YCYr U OpYrUX GUHAHCOBLIX JOKYMEHTOB.

3.2.13. MoAroToBKa cBOAHbIX aHKET U OTYETOB MO AOMOSTHUTENbHBIM MPOdECCUOHASTBHBIM
nporpamMMamM 1 MepornpuUATUAM.

3.2.14. OpraHusauma ¥ agMUHUCTPMPOBaHWE MPOLiecca KOMMbIOTEPHOro TeCTUPOBaHMA,
¢dopMMpoBaHMe WUTOrOBLIX BEAOMOCTEN U CTAaTUCTUYECKOW OTHYETHOCTU MO [OMOSTHUTESbHBIM
npogeccrmoHanbHbIM NporpaMMam.

3.2.15. 3aKas, nonyyeHve Ha cKnage, XpaHeHWe M Bbldaya 6/1aHKOB [OKYMEHTOB 0
KBanuouKaLumm 1 cepTUPMKaToB, BeAEHUE OTHETHOMN LOKYMEHTALMN M0 OBUMKEHMIO 6/1aHKOB.

3.2.16. ®opMupoBaHMe KHUM perncTpauum BblAaHHbIX JOKYMEHTOB 0 KBanudukaumm u
cepTudUKaTOoB.

3.2.17. 3aKas, nonyyeHne co CKNaja, XpaHeHWe W BblAaya KaHLUENAPCKUX TOBapoB U
MaTepuanoB MoAepauum 4nia yuebHbIX 3aHATUIA M MEePOMNPUATUIA, CONPOBOMAAEMbIX LieHTpoM.

3.2.18. BefieHue TeKylllen JOKYMeHTaLWM B COOTBETCTBUM C TPe60BaHUAMU JOKYMEHTOB,
pernaMeHTUpylowmx aeatenbHocTb LieHTpa.

3.2.19. Bolgaua obyuvalolmmcA No [OMOSTHATESBHBIM MpodeccoHanbHbLIM NporpaMMam
CMpaBoK 06 06y4YeHWM MM O nepuoAe 06yYeHWA, yYacTHMKaM MepornpUATUA — CrpaBoK,
noATBepMAaIoWMX yYacTue B MEPONPUATUSX.

3.2.20. ObecrnieveHne npaBWNLHOM 3KCM/lyaTaUuMM M COXPaHHOCTU  MOMeLLEeHW,
060pya0BaHNA 1 TEXHUYECKWX CPefCTB 06y4eHUA Ha nepuof y4ebHbIX 3aHATHIA.

3.2.21. O6ecrieueHne cobniofeHNs 3aKoHoAaTenbcTBa Poccuiickon Depepaumn 1
NOKanbHbIX HOPMATMBHBIX aKTOB YHMBEpcMTeTa 0 3aluMTe NepcoHanbHbIX AaHHbIX, B TOM Yucse
®epepanbHoro 3aKkoHa ot 27 miona 2006 r. N2 152-03 «0 nepcoHasnbHbIX AaHHbIX», B paMKax
3afa4 n dyHKumm LleHTpa.

3.2.22. BHeceHue cBefleHWIn 0 BblAaHHbIX YHUBEPCUTETOM LOKYMEHTaX 0 KBanMduKaLmm
B ¢penepanbHyio MHdopMaLmoHHYio cucTeMy «DefepanbHblit peecTp cBefieHWi 0 JoKyMeHTax 06
obpasoBaHuM 1 (MnM) o0 KBanUdUKaLWK, OOKYMeHTax 06 06yyeHWM» B YacTu, Kacalolelica
AOMNONHUTESbHBIX NPOdECcCMOHasNbHBIX MPOrpaMM.

3.2.23. WHble ¢yHKUMKM, NpeaycMOTpeHHble JIoKaslbHbIMM  HOPMaTMBHBIMK  aKTaMy
YHMBepcuTeTa UM BoinosiHAeMble Mo NopyyeHuio PekTopa

4. PyKoBO/CTBO 1 OpraHusauma geaTtenbHocTy LieHTpa

4.1. O6uee pykosoacTBo LleHTpoM ocywiecTBnseT aupexTop LienTpa.

4.2. PaboTHWkM LleHTpa npuHMMaloTcA Ha paboTy B MopsAdKe, YCTaHOBSIEHHOM
3aKoHopdaTtenibctBOM Poccuitckon Qegepaumm.

4.3. [eatenbHocTb LleHTpa ocyliecTBNAETCA Ha OCHOBaHWM KBapTasbHbIX M FOA0BbIX
MnaHoB, paspabaTbiBaeMblX AMPeKTOpoM LleHTpa, a Take nopyueHuit PeKTopa, TpebyloLmx
OrMepaTUBHOMO BbINOJSIHEHUA.

4.4, MatepnanbHo-TeXHNYeCcKoe, [OKYMEHTaLUMOoHHOe, MH(OPMaLMOHHOe, CoLMasbHO-
6biToBoOe M TpaHcriopTHoe — obecrieveHue  geAtenbHocTM  LleHTpa  ocywecTBnAeTcA
COOTBETCTBYIOLUMMU  CTPYKTYPHbIMKM MofpasfiesieHuAMU  YHMBepcuTeTa B COOTBETCTBUM C



HOpMaTMBHbIMK MpaBoBbiIMM akTamu Poccuiickon @Defepauuu, NpaBoBbIMM aKkTamy ropona
MockBbl, YcTaBOM U IoKaNbHbIMWU HOPMaTUBHBIMU aKTaMu YHUBepcUTeTa.

45. B uenax 3ddeKTMBHOrO BbINOMHEHMA cBouMX 3agad M OyHKUMA  LleHTp
obecrieunBaeTcA  noMelleHUAMM,  060py[OBaHMEM,  OpraHU3aUMOHHON  TEXHWKOW U
Heobxo4MMbIMU MaTepuanamm.

5. MNpaBa, 06A3aHHOCTM 1 OTBETCTBEHHOCTH LleHTpa

5.1. MNpu BbINOAHEHWM cBoUX 3aAay U GyHKUMI LieHTp nMeeT npaso:

5.1.1. 3anpawwuBaTb M Mony4aTb OT PYKOBOACTBA W CTPYKTYPHbIX MogpasneneHuit
YHuBepcuteTa HeobxoamMMble JOKYMEHTbI, MaTepuasbl U MHpopMaLmio,

5.1.2. BHocuTb NpeanoxerHuna PekTopy o coBeplueHcTBOBaHUM paboThl LieHTpa.

5.1.3. TpeboBaTb OT CTPYKTYpHbIX MogpasfesneHnin YHuBepcuTeTa HeobXxoguMble
pasbACHEHWA Mo NpefcTaBieHHbIM B LIeHTp AOKYMEeHTaM 1 MaTepuanam.

5.1.4. WuvummpoBaTb npuBfedyeHne paboTHUKOB CTPYKTYPHbIX MogpasgaeneHui
YHuBepcuTeTa OnA yvacTMA B pa3paboTKe WM 3KCMepTU3e MPOEKTOB JIOKasbHLIX HOPMaTUBHBLIX
aKToB YHUBepcUTeTa, METOANYECKUX U UHbIX [JOKYMEHTOB.

5.1.5. Bect no nopyyeHuto PeKkTopa unv Mo cornacoBaHWio C HUM B YCTaHOB/IEHHOM
nopagKe nepenucky ¢ GU3NYECKUMKU U I0PUANYECKMMU IMLAMK, OpraHamu rocyaapcTBeHHOM
BJ1aCTU U MECTHOIro camoyrpaBieHUs,

5.1.6. BHocuTb NpeasioxeHnaA o NoBbILLEHUN KBanndUKaLmm paboTHUKOB LieHTpa.

5.2. LeHTp 06A3aH:

5.2.1. KBanuduumpoBaHHO M B YCTAHOBJIEHHbIE CPOKM BbLIMOMHATL CBOM 3afayv W
byHKUMN,

5.2.2. ObecneunBathb 3alMUTy NEPCOHasbHBIX AaHHbBIX Mpy Ux ob6paboTKe.

5.3. LleHTp B Npedenax BbiNosHAeMbIX 3afa4 U GpYHKLMIA HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

5.3.1. [locToBepHOCTb NPefoCTaBNAeMon UM MHOpMaLMK.

5.3.2. BeinonHeHne nnaHoB geAtenbHocTyM LeHTpa.

5.3.3. CobnlofeH1e CpOKOB UCMOSTHEHUA NopyYeHuil PeKTopa.

5.3.4. PasrnatueHue KoHpuOeHUMaNbHbIX CBEAEHWIA, KOMMEPUECKOMN TalHbI.

5.3.5. HapyiueHne npaBun nomapHoi 6e30MacHOCTM U TeXHUKU 6e30macHoCTH, MpaBus
BHYTpEeHHero TpyaoBoro pacropsaaKka YHMBepcuTeTa.

5.3.6. B MHbIX cnyvanx, npedycMOTpeHHbIX 3aKoHoAaTeNbCTBOM Poccuiickoit Oegepalim
1 NoKanbHLIMX HOPMaTUBHBIMU aKTaMun YHUBepcUTeTa.

5.4. QupekTop LleHTpa:

5.4.1. OcyuwlectBnAeT obLyee pyKOBOACTBO AeATesbHOCThIO LieHTpa.

5.4.2. [aet nopy4eHnsa paboTHMKaM LleHTpa B LenAx BbIMOSHEHWA 33adad U YHKLMIA
LleHTpa.

5.4.3. OTunTbIBaETCA Nepen PeKTOPOM O BbIMOSIHEHWMM KBapTasibHbIX U FOAO0BbLIX M1aHOB
AeATenbHocTH LleHTpa.

5.4.4. HeceT nepcoHanbHylo 0TBETCTBEHHOCTb 3a:

5.4.4.1. KayecTBeHHOe 1 cBoeBpeMeHHOoe BhIMOsIHEHWe 3afaqd U GyHKUMIA LieHTpa.



5.4.4.2. TpeBbllleHVe NpefoCTaB/IeHHBIX MOSIHOMOYMIA, AeiCTBUA 6e3 nopyyeHuns PekTopa
nnn 6e3 CornacoBaHNUA C HUM.

5.4.43. PaspaboTKy W npeAcTaBneHWe Ha yTBepMAeHWe PeKTopy npoeKToB
AOMKHOCTHBIX UHCTPYKLUMIA paboTHWKoB LleHTpa.

5.4.4.4. CopepaHmne BU3MpYeMbIX U MOANUCLIBAEMBIX UM JOKYMEHTOB B Npefernax 3afay
1 dyHKUMM LleHTpa.

5.4.5. Peanuayer WHble npaBa, UCMOMHAET 06A3aHHOCTM M HeceT OTBETCTBEHHOCTb B
COOTBETCTBUM C 3aKoHoAaTenbcTBOM Poccuiickon ®epepaumn, YcTaBoM  YHuBepcuteTa,
npaBuiaMnM BHYTPEHHEro TpyAoBOro pacropagka YHuBepcuTeTa U MHbIMU  JlOKasbHbIMU
HOPMaTMBHbLIMU aKTaMn YHUBepcuTeTa, JOMKHOCTHON MHCTPYKLUMEN M TPYAOBbLIM [Or0BOPOM.

5.5. MNpaBa, 0653aHHOCTM M OTBETCTBEHHOCTb AMPEKTOpa M Apyrux paboTHWKoB LleHTpa
onpefenAlTcA  3aKoHoaaTesnbcTBoM  Poccuitckon  @epepauun, YctaBoM  YHuBepcuTeTa,
npaBuiaMn BHYTPEHHero TPYy[AOBOro pacropAgka YHuMBepCUTETa U MHBIMU  JTIOKaNbHbLIMMI
HOPMaTMBHLIMA ~ aKTamMu YHUBepcuTeTa, [OMKHOCTHBIMM  MHCTPYKUMAMM U TPYOOBbIMM
O0roBopamu.

5.6. [lomKHOCTHble MHCTPYKLUMM [MpeKTopa M Opyrux paboTHWKoB  LleHTpa
paspabarbiBaloTcA AMpeKTopoM LieHTpa v yTBepsaaloTca PekTopoM.

6. Mopanok B3auMopelicTeuA LleHTpa

6.1. [inA BbiNosHeHMa cBoux 3afady M ¢yHKUMIA LleHTp B3ammopeicTBYeT co Bcemw
CTPYKTYPHbIMK nopApasaeneHnaMn YHuBepcuTeTa, OU3MYECKUMU U I0PUANYECKUMU NULIAMM,
OpraHamu rocyAapcTBeHHOM B1aCTU U MECTHOIO CaMoynpaB/eHns.

6.2. [vpektop LleHTpa npeactaBnseT LleHTp BO B3aMMOOTHOLUEHWAX C apyrumu
CTPYKTYPHbIMW MoApasfaeneHnaMU YHuBepcuteTa, OU3MYECKUMU U I0pUOMHECKUMU NMLaMu,
OpraHaMu rocyfjapcTBeHHON BNacTh U MECTHOMO caMoyrpaBlieHunA.

6.3. ocTtyn K gokyMeHTaM LleHTpa uMeloT PeKTop, YrNoTHOMOYEHHbIE UM IULA, a TaKKe
WHble NLla B COOTBETCTBUM C 3aKOHOoAaTeslbcTBOM Poccuiickon Mepepaumu.



