
Уважаемые коллеги!
Во избежание проникновения на видеоконференции посторонних 
лиц, которые делают попытки сорвать мероприятия, рекомендуем 
использовать данные рекомендации.

ОНЛАЙН-МЕРОПРИЯТИЯ:
КАК ОБЕСПЕЧИТЬ БЕЗОПАСНОСТЬ

!

1. Планируя онлайн-мероприятие, выбирайте тип «вебинар», а не «совещание».
Так участники не смогут выходить в эфир без вашего разрешения.
2. Измените параметры входа на мероприятие: выберите не «свободный доступ»,
а «регистрация» с указанием Ф.И.О., контактов и других данных.
3. Включите модерацию чата и вопросов.

Правила безопасности в системе СДО (online.mguu.ru)
Чтобы данные учетной записи не попали в третьи руки, следу-
ет при работе на компьютерах общего пользования при окон-
чании сеанса работы выходить из учетной записи, используя 
меню в верхнем правом углу окна программы:

При проведении видеоконференции в СДО 
все участники могут без приглашения со 
стороны ведущего начать диалог, используя 
общий чат, либо, если имеется микрофон, 
выступить в эфире. При этом приглашения 
ведущего не требуется.
 
ВАЖНО! Войти в СДО можно с одной учет-
ной записью нескольким пользователям или 
одному пользователю с нескольких 
устройств одновременно. В этом случае фамилии пользователей будут дублироваться в 
списке участников видеоконференции. Исключить пользователя можно следующим спосо-
бом: щелкнуть левой клавишей мыши по фамилии участника и выбрать из появившегося 
списка команд пункт «Исключить пользователя».



При нажатии на кнопку раскрывается меню, в котором следу-
ет выбрать пункт «Заблокировать участников»:
 
При выборе данного пункта появится окно настроек, с помо-
щью которых ведущий имеет возможность ограничить поль-
зователей в использовании инструментов видеоконференции. 
По умолчанию все инструменты разблокированы. Можно 
заблокировать использование как отдельного инструмента, 
так и в комплекте с другими, по выбору ведущего.

При  работе в Microsost Teams рекомендуем использовать максимально возможную моде-
рацию.

Также в настройках видеоконференции предусмотрены 
групповые политики ограничения участников. Напротив 
заголовка списка пользователей, расположена кнопка 
настроек «Управление пользователями».


